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СОВЕТ

 МОСКАЛЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ОМСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ
изм. реш 53 от 17.08.2015
22.12.2010                                                                                                              № 69
Об утверждении Положения о представительских расходах  в администрации Москаленского муниципального района
        
В целях упорядочения расходования средств по статье «Представительские расходы», руководствуясь Уставом Москаленского муниципального района, Совет Москаленского муниципального района РЕШИЛ:  
1. Утвердить Положение о представительских расходах в администрации Москаленского муниципального района (приложение № 1).

2. Установить, что при осуществлении кассового расхода по статье «Представительские расходы» администрации Москаленского муниципального района строго руководствоваться настоящим решением.
3. Установить лимит выделения денежных средств на представительские расходы администрации Москаленского муниципального района не более сто восемьдесят тысяч рублей в год.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на   комиссию по финансово-экономическим вопросам (Богданова Л.А.).
Глава Москаленского

муниципального района                                                                        В.А.Ермолаев
Приложение № 1

 к решению Совета Москаленского
 муниципального района 

 от 22.12.2010   № 69
ПОЛОЖЕНИЕ
о представительских расходах в администрации 
Москаленского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях упорядочения использования средств по статье «Представительские расходы» в администрации Москаленского муниципального района.

1.2. Представительские расходы – это расходы администрации Москаленского муниципального района, связанные:

а) с проведением приемов и (или) обслуживанием представителей других учреждений и организаций, участвующих в переговорах с целью установления и (или) поддержания взаимовыгодного сотрудничества, а также участников сессий, конференций, семинаров, совещаний и иных мероприятий, проводимых администрацией Москаленского муниципального района;
б) с чествованием коллективов предприятий, организаций, учреждений и их руководителей, специалистов с праздничными днями, профессиональными праздниками и юбилейными датами, выдающихся личностей Москаленского муниципального района, а также расходы на участие делегаций (отдельных представителей) бюджетных учреждений в семинарах, конференциях с целью поддержания взаимовыгодного сотрудничества и обмена опытом;

в) с проведением официальных приемов представителей (участников) мероприятий, проводимых на территории Москаленского муниципального района (включая питание представителей (участников) вышеуказанных мероприятий);

г) с официальным посещением делегациями Москаленского муниципального района (или их отдельными представителями), направляемых от имени администрации муниципального района, семинаров, конференций, презентаций, выступление творческих коллективов (в том числе проводимых за пределами Москаленского муниципального района) с целью поддержания взаимовыгодного сотрудничества и обмена опытом;

д) с мероприятиями по поводу открытия социально – значимых объектов на территории Москаленского муниципального района;
1.3. Планирование расходов по статье «Представительские расходы» на очередной финансовый год производится при формировании бюджетной сметы расходов администрации Москаленского муниципального района на очередной финансовый год с применением детализированных кодов.
2. Порядок выделения представительских расходов

2.1. Основаниями выделения представительских расходов являются:

а) нормативный акт об осуществлении расходов на указанные цели;

б) смета представительских расходов;

в) первичные документы; 

г) отчет о представительских расходах.

2.2. Смета представительских расходов – документ, составленный конкретно под какие – либо представительские мероприятия, в котором отражаются:

а) цель представительских мероприятий;

б) дата и место проведения;

в) состав, количество участников мероприятия;

г) величина расходов на представительские расходы и прочее;
д) статья бюджетной классификации.

Отражение указанных пунктов в смете позволяет подтвердить обоснованность представительских расходов, при этом все расходы, перечисленные в смете, должны быть подтверждены соответствующими первичными документами.

2.3. К первичным документам, подтверждающим обоснованность представите-льских расходов относятся:

а) счета предприятий общественного питания;

б) товарные чеки;

в) документы, подтверждающие оплату транспортных расходов;

г) накладные;

д) торгово-закупочные акты;
е) счет-фактура.

2.4. Отчет о представительских расходах представляет собой документ, в котором указываются суммы фактически произведенных расходов.

Отчет составляется лицом, ответственным за мероприятие, в произвольной форме и в нем отображаются программа встречи, тема переговоров, Ф.И.О. и должности участников, размеры затрат и т.п.

Обязательным приложением к отчету является предоставление авансового отчета (форма № АО-1 «Авансовый отчет», утвержденная постановлением Госкомстата РФ от 01.08.2001 № 55) с приложением документов, подтверждающих представительские расходы.
3. Предельные нормы представительских расходов (в ред. реш. № 53 от 17.08.2015) 
	Вид обслуживания
	Предельные нормы расходов

	Оплата питания (в сутки на одного человека) (чай, кофе, напитки, бутерброды, печенье и т.д. из расчета на одного приглашенного) связанного с официальным приемом, при проведении переговоров, деловых встреч, мероприятий культурной программы
	до 400  руб.

	Приобретение сувениров (памятных подарков):
а) делегациям, прибывшим в район по официальному приглашению главы Москаленского муниципального района (приобретение сувениров (подарков) руководителям делегаций и их членам);

б) официальным делегациям, направляемым главой Москаленского муниципального района для поддержания взаимовыгодного сотрудничества и обмена опытом;

в) для чествования выдающихся личностей Москаленского муниципального района, ветеранов труда, бывших работников администрации Москаленского муниципального района, а также муниципальных учреждений бюджетной сферы Москаленского муниципального района
г) для официальных визитов главы Москаленского муниципального района на знаменательные даты предприятий, учреждений, организаций;

д) на юбилейные и праздничные даты, в том числе связанные с профессиональными праздниками;
е) официальные приемы, проводимые главой Москаленского муниципального района, приуроченные к памятным и знаменательным датам;
ж) визиты в Москаленский муниципальный район руководителей федеральных и областных органов государственной власти
	до 5000 руб.

	Приобретение цветов (из расчета 1 букета):
а) на поздравление в связи с награждением государственными и муниципальными наградами, грамотами, благодарственными письмами;

б) на праздничные и знаменательные даты, в том числе юбилейные и профессиональные праздники.
	до 800 руб.

	Оплата автомобильного транспорта для обслуживания делегаций
	По установленным тарифам из расчета почасовой оплаты используе-мого для этих целей транспорта

	Расходы, связанные с посещением делегаций, направляемых от имени администрации Москаленского муниципального района (главы района) или их отдельных представителей, для участия в семинарах, конкурсах, конференциях и т.п., в том числе организационные взносы 
	до 
1000 руб.


