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ОМСКАЯ ОБЛАСТЬ
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВы

москаленского муниципальногО

района

Отм. Пост. 180 от 01.11.2018
13.04.2018 г. № 61
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача заключения о возможности или о невозможности 
гражданина быть опекуном (попечителем)»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением главы Москаленского муниципального района «О разработке и утверждении (принятии) административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг от 15.02.2012 года № 27, руководствуясь Уставом Москаленского муниципального района Омской области,   

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем)». 
2. Опубликовать настоящее постановление в источниках официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Москаленского муниципального района Н.В. Терехова.
Глава Москаленского

муниципального района  




  
             А.Я. Гейнц

Согласовано:

Терехов В.Н.

Ковтунов С.Л.                       

Исп. Т.А. Шилаева 
                                                                                          Приложение главы
    к постановлению     
    Москаленского           

    муниципального района

                                                                                      от  13.04.2018 № 61
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача заключения о возможности или о невозможности 
гражданина быть опекуном (попечителем)»

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного

регламента

1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном, (попечителем) (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, совершенствования форм и методов работы с лицами, желающими установить опеку (попечительство), создания благополучных условий для получателей муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках реализации переданных государственных полномочий в сфере опеки и попечительства над несовершеннолетними. 

Подраздел 2. Круг заявителей

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются: совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, граждане желающие получить заключение о возможности или о невозможности быть опекуном (попечителем) при соблюдении условий, определяющих право на предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

4.
Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел опеки и попечительства Управления образования администрации Москаленского муниципального района (далее - Отдел).

 4.1. Местонахождение Управления образования: 646070, Омская область, р.п. Москаленки, ул. Ленина, 10. Адрес электронной почты Управления образования: obraz@moskal.omskportal.ru.

Телефон (факс): 8 (38174) 2 12 69. 

График работы: понедельник – четверг с 8.00 – 17.15, пятница с 8.00 – 16.00.

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

Дни приема граждан: среда, пятница с 8.00 до 16.00 часов, выходные – суббота, воскресенье

4.2. Индивидуальное устное информирование получателя муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела опеки и попечительства над несовершеннолетними (далее Отдел) при обращении лично или по телефону: 8 (38174) 2 12 69, а также информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить на сайте Управления образования Москаленского муниципального района, информационном стенде, размещённом в Управлении образования.

4.3. При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Отдела, в вежливой форме информируют обратившихся получателей по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 15 минутами.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

– о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

– об адресах иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

– о времени приема и выдачи документов;– о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о ходе процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в любое время с момента приема документов при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Отдел.

4.5. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги направить в Отдел письменное обращение по данному вопросу, либо назначить другое удобное время для устного информирования.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем)».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего

 муниципальную услугу

6. Наименование муниципальной услуги: Выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном, (попечителем)
7. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

муниципальная услуга предоставляется отделом опеки и попечительства  Управления образования администрации Москаленского муниципального района. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных  услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами местного самоуправления Москаленского муниципального района Омской области муниципальных услуг.     
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем);

- постановка на учет в качестве кандидата в опекуны (попечители);

- принятие решения о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем).

Процедуру предоставления муниципальной услуги завершает получение заявителем:

- заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем);

- заключения о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем);

- письменный отказ в назначении опекуном (попечителем).

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

9. Максимальный срок исполнения муниципальной услуги 10 календарных дней со дня представления документов.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления

 муниципальной услуги:

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации («Российская газета» № 7, 21 января 2009 года);

2) Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», № 52, 30 ноября 1994 года); 

3) Семейный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 17, 27 января 1996 года; «Собрание законодательства Российской Федерации», № 19, 1 января 1996 года, ст. 16);

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газет», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства РФ», № 31, 2 августа 2010 года, ст. 4179);

5) Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 17, 28 апреля 2008 года, ст. 1755; «Российская газета», № 94, 30 апреля 2008 года);

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» («Собрание законодательства РФ, № 21, 25 мая 2009 года, ст. 2572; «Российская газета», № 94, 27 мая 2009 года);

7) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 сентября 2009 года № 334 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423» («Российская газета», № 252, 29 декабря 2009 года); 

8) Закон Омской области от 27 декабря 2007 года №1004-ОЗ «О передаче органам местного самоуправления городского округа и муниципальных районов Омской области государственных полномочий в сфере опеки и попечительства над несовершеннолетними» («Омский вестник», № 1340, 28 декабря 2007 года; «Ведомости Законодательства Собрания Омской области», № 5 (54), декабрь 2007 года, ст. 3548);

     9)Устав Управления образования администрации Москаленского муниципального района Омской области утверждённым Постановлением главы Москаленского муниципального района Омской области 128 от 09.11.2015;
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги

11. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, подает в орган опеки и попечительства по месту своего жительства заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление), в котором указываются:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном;

- сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, выразившего желание стать опекуном;

- сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;

- сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

- сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- краткая автобиография гражданина, выразившего желание стать опекуном;

- справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица;

- заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации;

- копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

- письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

- копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей). Форма указанного свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации.

Документы, указанные в абзаце десятом настоящего пункта, действительны в течение года со дня выдачи, документы, указанные в абзаце одиннадцатом настоящего пункта, действительны в течение 6 месяцев со дня выдачи.

12. Гражданин, желающий получить заключение органа опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в свою семью, подает в орган опеки и попечительства по месту своего жительства или пребывания заявление по форме, утверждаемой Министерством образования и науки Российской Федерации, и прилагает следующие документы:

копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

справка лечебно-профилактической медицинской организации об отсутствии у гражданина заболеваний, указанных в подпункте "е" пункта 9 настоящих Правил, либо заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), оформленные в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации.

Документы, указанные в абзаце третьем настоящего пункта, действительны в течение 6 месяцев со дня выдачи.

13. Кроме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего Регламента, гражданин вправе представить иные документы, свидетельствующие о наличии у него необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе документы об образовании и (или) о квалификации, справку с места работы о занимаемой должности, копию свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации.

Заявление с просьбой дать заключение о возможности временной передачи ребенка (детей) в свою семью (далее - заявление) и прилагаемые к нему документы, могут быть поданы гражданином в отдел опеки и попечительства лично либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа опеки и попечительства заключены соглашения о взаимодействии.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов

исполнительной власти Омской области, органов местного

самоуправления Омской области и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, и которые заявитель вправе представить

по собственной инициативе

14. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы гражданином в Отдел лично либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или официального сайта отдела опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у Отдела заключены соглашения о взаимодействии.

В случае личного обращения в Отдел опеки гражданин при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1).представление к рассмотрению документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

2).представление к рассмотрению документов, исполненных карандашом, также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги

16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

2) отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 9 настоящего Регламента.  
Подраздел 10. Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1) взимание платы при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.
Подраздел 11. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

18. Максимальный срок приема одного получателя муниципальной услуги при подаче документов – 15 минут.

19. Максимальный срок выдачи документов одному получателю муниципальной услуги - 15 минут.

Подраздел 12. Срок регистрации заявления,

в том числе в форме электронного документа

20. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме производится в течение одного рабочего дня.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

21. На территории, прилегающей к зданию Управления образования, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ для заявителей к парковочным местам является бесплатным.

22. Места ожидания приема у должностных лиц Отдела, оборудованные стульями, находятся в холле Управления образования.

23. В холле Управления образования размещается информационный стенд Отдела, а также места для заполнения необходимых документов, оборудованные столами и стульями.

На информационных стендах в помещениях Управления образования, предназначенных для приема заявителей, и официальном сайте в сети Интернет (pgu.omskportal.ru.) размещается следующая информация:

– извлечение из нормативных правовых актов Российской Федерации и Москаленского муниципального района Омской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги; 

– краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

– график (режим) работы, номер телефона Отдела, адрес официального сайта Управления образования в сети Интернет и электронной почты;

– порядок получения консультаций; – блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение № 1). 
24. Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

Подраздел 14. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

25. Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

– наличие полной информации о предоставлении муниципальной услуги;

– возможность получения устной консультации о предоставлении услуги у специалиста Отдела;

– возможность ознакомления с административным регламентом предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Управления образования администрации Москаленского муниципального района в сети Интернет.

26. Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются: 

– соблюдение сроков осуществления административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

– количество жалоб получателей муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.

27. Заявление может быть направлено в форме электронного документа с использованием информационно – телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
28. Заявления, поступившие в Отдел в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги по заявлению, поданном на бумажном носителе. В заявлении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование юридического лица (организации) и занимаемую должность, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому заявлению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
РАЗДЕЛ III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Глава 15. Прием и первичная обработка заявления граждан

29. При личном обращении заявление и пакет документов сдается получателем государственной услуги в Отдел. Прием заявления осуществляется по адресу: 646070, Омская область, р.п. Москаленки, улица Ленина, 10, каб. № 12,13, в соответствии с режимом работы Отдела. Направленное по почте заявление поступает непосредственно в приемную Управления образования.

30. Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, при поступлении заявления с приложением пакета документов, в течение 1 календарного дня присваивает ему регистрационный номер, проставляет дату поступления, направляет начальнику Управления образования для рассмотрения.

31. В течение 3 календарных дней заявление передается начальнику Отдела, который направляет заявление на рассмотрение специалисту Отдела.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления

и прилагаемых документов

32. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является обращение заявителя с заявлением о выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и документов указанных в пункте 11, настоящего Административного регламента.

33. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов к заявлению, осуществляется специалистом Отдела в день поступления. 

34. При регистрации заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем лично, специалист Отдела определяет предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, проводит проверку:

1) на наличие необходимых документов, указанных в пункте 11, настоящего Административного регламента;

2) на отсутствие оснований для отказа в принятии документов указанных в пункте 9, настоящего Административного регламента.

35. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист отдела опеки и попечительства уведомляет заявителя о наличии препятствий для их дальнейшего рассмотрения, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.

36. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе их приема, они устраняются незамедлительно.

37. После проведения специалистом Отдела проверки документов заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов.

38. Процедура регистрации заявления производится в течение 1 рабочего дня с момента их представления.

39. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления и прилагаемых документов, в журнале.

40. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по принятию и регистрации заявления и документов, является специалист отдела опеки и попечительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Подраздел 3. Формирование и направление

 межведомственного запроса

41. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

42. Ответы на запросы Отдела о подтверждении сведений, предусмотренных абзацами четвертым и шестым пункта 6 настоящих Правил, направляются уполномоченным органом в Отдел в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса. 
РАЗДЕЛ IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

43. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается начальником отдела. Текущий контроль за исполнением соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется начальником отдела.

44. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Москаленского муниципального района Омской области. 

45. Результаты проверки оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

48. По результатам контроля начальником Отдела принимается решение по устранению допущенных нарушений, привлечению к ответственности виновных лиц, а также подготовке предложений по изменению положений настоящего административного регламента.
49. За нарушение требований административного регламента специалисты Отдела несут персональную ответственность в соответствии с законодательством.

РАЗДЕЛ V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

50. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

51. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

1) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

52. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
53. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

54. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона 27.07.2010 №210-ФЗ и настоящей статьи не применяются.

55. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

56. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) В удовлетворении жалобы отказывается.

- не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 6 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

- в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Подраздел 6. Выдача результата предоставления

 муниципальной услуги

58. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем).

59. На основании заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) в течение 3-х дней со дня его подписания в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами, вносятся сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном (попечителем).

60. Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) действительно в течение 2-х лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

61. Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) либо о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) направляется (вручается) заявителю в течение 3-х дней со дня их подписания.
62. Мотивированный отказ либо заключение о невозможности быть опекуном (попечителем) направляется (вручается) заявителю с представленными им документами. Копии указанных документов хранятся в отделе опеки и попечительства.

63. Заявителю осуществляется при его личном обращении, либо отправляется по почте.

64. Фиксацией результата выполнения административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги является роспись заявителя на копии заключения или копии мотивированного отказа.

65. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

66. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги, является специалист отдела опеки и попечительства ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача заключения о возможности или 

о невозможности гражданина 

быть опекуном (попечителем)»

Образец заявления
                                                                                                                                      Начальнику управления 

                                                                                                                                      образования администрации

                                                                                                                                      Москаленского муниципального 

                                                                                                                                      района Омской области 
                                                                                                                                      _____________________________
                                                                                                                                      _____________________________
                                                                                                                                      Тел. _________________________
Заявление гражданина, выразившего желание стать усыновителем или удочерителем, опекуном или попечителем, приемным родителем  либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Я, ___________________________________________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество заявителя)

Гражданство _________________ Документ, удостоверяющий личность________________

______________________________________________________________________________

(серия, номер, кем, когда выдан)
_________________________________________________________________________________________________
место жительства ________________________________________________________________

                         (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

_________________________________________________________________________________

место пребывания ________________________________________________________________

               (адрес места фактического проживания)

________________________________________________________________________________
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  прошу выдать мне заключение быть усыновителем/ удочерителем;
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      прошу выдать мне заключение быть опекуном (попечителем); 

      прошу выдать мне заключение о возможности быть приёмным родителем;

_________________________________________________________________________________

количество детей, пол, возраст, национальность  ребенка

________________________________________________________________________________________
Материальные возможности, жилищные условия, состояния здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

1. Дополнительно могу сообщить о себе следующее, что  совместно проживают граждане:

1. __________________________________________________________________________

                   Члены семьи, зарегистрированные  по месту жительства, ф.и.о., дата рождения
2. _________________________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________________________________

  2.    ____________________________________________________________________________

Совершеннолетний дееспособный гражданин, не лишенный родительских прав,
_______________________________________________________________________________________________

отсутствие или наличие  судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан, 
_______________________________________________________________________________________________

или факта уголовного преследования, отстранение от обязанностей опекуна (попечителя)
Сведения о получаемой пенсии 

________________________________________________________________________________

вид и  размер  пенсии  в рублях

_________________________________________________________________________________                                                                           

                                              (указывается наличие у гражданина  необходимых знаний _______________________________________________________________________________

и навыков в воспитании детей, в том  числе информация о наличии документов об образовании, о
_________________________________________________________________________________________________

профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в усыновители/ удочерители, 

_________________________________________________________________________________________________

опекуны /попечители, приемные родители)
Я, ______________________________________________________________________________________________,

                                                   (фамилия, имя, отчество заявителя)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.
«_____» ____________ 2018 года                        ___________________ / ____________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

      копия документа, удостоверяющего личность _________________;

     справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за 

последние 12 месяцев и  иной документ, подтверждающий доходы, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего  желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, и иной документ, иной документ, подтверждающий доходы _______________; 

    медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку(попечительство) ребенка или стать приёмным родителем) _________________;

     копия свидетельства о браке (гражданин, состоящий в браке)_______________ ;

     письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учётом мнения детей, достигших 10 – летнего возраста, проживающих совместно  с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на приём ребёнка (детей) в семью (для граждан, выразивших желание стать опекунами, попечителями, приёмными родителями)____________________________________;

_________________________________________________________________________________;

     свидетельство о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (при наличии) _______________________;

     краткая автобиография___________________.

Я, ______________________________________________________________________________,

осведомлен (а)  об ответственности за предоставление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«_____» _____________ 2018 года                       ___________________ / ____________________
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